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INTRODUCCION

1. Objetivo general

El objetivo de este manual es brindar soporte y documentacion a los usuarios del Sistema

de Gestion de Habilitaciones, facilitando el uso correcto de la plataforma encargada del

control y administracion de las revisiones obligatorias necesarias para la circulacion de los

vehiculos de la flota.

2. Objetivos especificos

Estandarizar procedimientos: Documentar claramente los pasos para registrar,
modificar y administrar habilitaciones.

Optimizar el control operativo: Asegurar la correcta trazabilidad de vencimientos
para evitar que unidades circulen sin habilitacién vigente.

Mejorar la precision de la informacion: Guiar al usuario para un registro adecuado y
consistente.

Brindar soporte al usuario: Resolver las dudas operativas comunes sobre la
plataforma.

Facilitar la auditoria: Permitir el seguimiento del estado de todas las habilitaciones

mediante indicadores visuales.



SOBRE EL SISTEMA

1. ;Qué es la Gestion de Habilitaciones?
El Sistema de Gestion de Habilitaciones permite administrar las revisiones obligatorias de
los vehiculos, tales como:

o RTO - Revision Técnica Obligatoria

« VTV - Verificacion Técnica Vehicular
Estas habilitaciones son requeridas para asegurar que los vehiculos estén en condiciones
para circular y se integran directamente con el médulo de Parque Mdvil, donde se refleja

automaticamente si un interno cuenta o no con habilitacion vigente.

2. Beneficios claves del sistema

e Control centralizado del estado de habilitaciones.

e Avisos visuales de vencimientos que permiten actuar preventivamente.
e Carga rapida mediante seleccion directa de unidades o ingreso manual.
e Integracidon automatica con el estado de cada interno en Parque Movil.

e Reduccién del riesgo operativo por circulacion sin documentacion obligatoria.

3. Acceso al sistema
Enlace:

Usuario: El correo personal cargado previamente por la persona correspondiente.

Para solicitar la creacion de su usuario personal, debera enviar su correo electrénico
personal a la persona responsable. Una vez que su correo sea cargado en el sistema,
recibira un email en su casilla personal para generar la contrasefia y asi poder acceder al

sistema.



LISTADOS DEL MODULO

1. Internos con habilitaciones

La pestana “Habilitaciones” muestra todas las unidades que ya poseen una habilitacion
cargada.
Incluye informacidén como vehiculo, tipo de habilitacion, jurisdiccion, fechas de vigencia 'y

estado del vencimiento.

HABILITACIONES =)
AGREGAR HABILITACION EXPORTAR A EXCEL
Estado Linea Interno Estado Interno
fTopes] -~ [opos] ~  [Tonos] - ACTVO - BUSCAR
Jurisdiccion Vencimiento
[ToDOos] ~ Comprobante [TODOS] -

HABILITACIONES INTERNOS SIN HABILITACION

IS 0 T B O )
CONFIRMADA VTV 7000 70001 AE220UT ACTIVO Jurisgiciont 031212025 1204528 0311212025 [ /| m}

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

ANTERIOR SIGUIENTE

2. Internos sin habilitaciones
La pestaia “Internos sin Habilitaciones” presenta el listado de todos los internos activos

gue aun no poseen una habilitacion registrada.

Esto permite identificar rapidamente unidades pendientes de carga.

AGREGAR HABILITACION
Se encontraron 0 Habilitaciones vencidas, 0 Por vencer y 1 Moviles sin habilitacion

Estado Linea Interno Estado Interno

[T0DOS] ~  [TODOs] ~ [ToDos] v actvo v BUSCAR
Jurisdiccién Vencimiento
[TODOS] ~ Comprobante [TODOS] -

HABILITACIONES INTERNOS SIN HABILITACION

v = | S | = T | = S|
70001 AE220UT = - REGISTRAR HABILITACION

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

ANTERIOR n SIGUIENTE

3. Ordenamiento de columnas

El listado de habilitaciones permite ordenar la informacion haciendo clic sobre el nombre
de cada columna.

Por ejemplo:



« Sise presiona sobre la columna “Vencimiento”, la grilla ordenara las habilitaciones
segun la fecha de vencimiento, ya sea de manera ascendente o descendente.

» Sise presiona sobre la comuna “Interno”, la grilla ordenara las habilitaciones segun
el numero de interno, ya sea de menor a mayor o viceversa.

Esta funcidn facilita la revision rapida de préximos vencimientos o del historial cargado.



ALTA HABILITACIONES

1. Formas de dar de alta una habilitacion

1.1 Agregar habilitacién (carga manual completa)
1. Presionar “Agregar Habilitacion”

HABILITACIONES

Médulo de Flota
AGREGAR HABILITACION

Se encontraron 0 Habilitaciones vencidas, 0 Por vencer y 1 Méviles sin habilitacion

PARQUE MOVIL

Estado Linea Interno
HABILITACIONES v [10D0s] ~  [oDos] ~  [Topos]
i= HABILITACION Jurisdiccion Vencimiento

[TODOS] ~ Comprobante [TODOS]

= JURISDICCIONES

CONSULTAS < INTERNOS SIN HABILITACION
CONFIGURACION <

La consulta actual no tiene reg
SEGURIDAD <

2. Se completan todos los datos del formulario manualmente.

NUEVA HABILITACION

Linea Interno

[SELECCIONAR] - SELECCIONE LiNEA -
Tipo Estado

[SELECCIONAR] - CONFIRMADA -
Jurisdiccion

[SELECCIONAR] -
Presentacion Comprobante

Fecha de Habilitacion Fecha de Vencimiento

Observaciones

CANCELAR GUARDAR

3. Guardar para reflejar los cambios en el sistema.

1.2 Registrar habilitacion (selecciéon desde el listado)
1. Buscar el vehiculo mediante los filtros disponibles o en el listado “Internos sin

habilitacion”.
2. Una vez encontrado, presionar “Registrar Habilitacion”



HABILITACIONES INTERNOS SIN HABILITACION

v | s S v S =

70001 AE220UT
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

ANTERIOR

REGISTRAR HABILITACION

SIGUIENTE

3. El formulario se completa automaticamente con los datos del coche seleccionado.

4. El usuario solo debe ingresar los datos especificos de la habilitacién (tipo,

jurisdiccion, fecha de emision, fecha de vencimiento, etc.).

NUEVA HABILITACION
Linea Interno
7000 ~  INTERNO: 70001 - DOMINIO: AE220UT -
Tipo Estado
[SELECCIONAR] - CONFIRMADA -
Jurigdiccion
[SELECCIONAR] -
Presentacion Comprobante

Fecha de Habilitacion

Fecha de Vencimiento

Observaciones

2. Visualizacién posterior

CANCELAR GUARDAR

5. Guardar para reflejar los cambios en el sistema.

Luego de guardar, los datos se muestran en la grilla general de habilitaciones, y también

en el sistema de Parque Mévil, manteniendo trazabilidad y actualizacion inmediata.

HABILITACIONES INTERNOS SIN HABILITACION

CONFIRMADA 7000

70001

AE220UT

ACTIVO

Jurisdiccion

03/12/2025 1204528 03112/2025

I Y R R B I e R
viv ao

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

ANTERIOR

SIGUIENTE



ALERTAS DE VENCIMIENTO

El sistema utiliza colores para indicar el estado de cada habilitacion segun su fecha de
vencimiento:

¢ Rojo: La fecha de vencimiento ya pasé (vencida).

e Naranja: Faltan 15 dias o menos para el vencimiento (por vencer).

e Verde: La habilitacion se encuentra vigente.
Estos indicadores permiten actuar de forma preventiva y mantener el parque movil

habilitado correctamente.



ACCIONES DISPONIBLES

1. Editar habilitacion

1. Buscar el coche mediante los filtros.

2. Presionar el icono de lapiz.

3. Modificar los campos necesarios (fechas, jurisdiccion, tipo, datos del vehiculo,
etc.).

4. Guardar para aplicar cambios.

2. Eliminar habilitacion

1. Buscar el vehiculo mediante los filtros.
2. Presionar el icono de tacho de basura.

3. Confirmar la accion.




CONSIDERACIONES ADICIONALES

e Las habilitaciones son independientes de las pélizas de seguro.
e Lajurisdiccion debe estar cargada previamente desde Parque Mavil.

e Lainformacion cargada impacta directamente en el estado operativo del vehiculo.





https://youtube.com/playlist?list=PL-oV8gtP_y_jsgD_jvhF2A0vB65vHv9cY&si=tsSkI0txdhPYEhZ0

